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1. DA UNIDADE GESTORA REQUISITANTE: )
1.1. SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E ADMINISTRACAO

2, DO OBJETO
21 CONTRATACAO DE SERVIGOS TECNICOS ESPECIALIZADOS NA
IMPLANTACAO DE GESTAO DOCUMENTAL, ATRAVES DA SECRETARIA DE

PLANEJAMENTO E ADMINISTRACAO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE

ARACATI/CE.
2.2, Este objetivo seré realizado atraves de licitacdo na modalidade TOMADA DE PRECOS,
de empreitada por prego global.

do tipo MENOR PRECO, por regime de execugdo

3. DA JUSTIFICATIVA

3.1. A contratacfio em tela se trata por a administragdo ter a consciéncia de que um arquivo

puiblico ndo é um depésito de documento morto. Também néo é apenas um conjuntos de
documentos produzidos e recebidos por érgdos ptblicos como estabelece o artigo 7° da lei
federal n? 8.159/1991. E um local de guarda e de preservagio da memoria documental,
devendo ser tratado com procedimentos técnicos como recomenda o Conselho Nacional de
Arquivos - CONARQ, permitindo assim o acesso a informacéo tdo necessaria ao gestor
publico como aos pesquisadores em geral.

A lei federal no. 8159 de 1991 define Arquivos Pablico como sendo co
documentos produzidos e recebidos, no exercicio de suas atividades, por ¢rgdos publicos

de Ambito federal, estadual, do Distrito Federal e municipal em decorréncia de suas fung¢des
administrativas, legislativas e judiciarias.

Os documentos ptiblicos sdo identificados como correntes,
Os documentos correntes sdo aqueles em curso ou que,

constituam objeto de consultas frequentes.
Documentos intermedidrios sdo aqueles que, ndo sendo de uso corrente nos 6rgaos
produtores , por razdes de interesse administrativo, aguardam a sua eliminacdo ou
recolhimento para guarda permanente e finalmente os documentos permanentes ou

histéricos sdo aqueles- de valor historico, probatério e informativo que devem ser

definitivamente preservados.

Trata-se de umas das principais fontes de in
melhores préticas arquivisticas, que produz e divulga um amplo e significativ
de publicagdes técnicas, a fim de reproduzir conhecimento arquivistico.

O Municipio promoveré a guarda, organizagdo e gestdo, através de arquivo publico, da

documentago oficial da municipalidade.

njuntos de

intermedidrios e permanentes:
mesmo sem movimento,

formagBes sobre documentos, padrdes e
o repertério

4.0. ESPECIFICACOES DO OBJETO E DO VALOR ESTIMADO
5 1 - Deverdo ser rigorosamente atendidas as especificagbes constantes da tabela abaixo:

Descrigio do Servigo Unidade | Quantidade V. Mensal V. Global

Jtem
“Contratagio de empresa especializada para

01. | implantagio de gestdo documental na R$ 13.250,00 | $ 159.000,00

Més 12

Prefeitura Municipal de Aracati, visando a
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avaliagio de documentos provenientes de , %&vﬁ—ﬁﬁ;“.’?,
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Arquivo Central da Secretaria  de
Planejamento Administrativo; transferir o
acondicionamento  dos documentos
intermedidrios para 4.000 (quatro mil)
caixas do tipo arquivo; higienizar e
promover a destinagdo final e a
racionalizagio dos documentos quantos aos
prazos precaucionais; orientar quanto a
criagio e capacitar a Comissao Permanente
de Avaliagdo de Documentos; elaborar
metodologia de Gestéo Documental e
capacitar equipe técnica do Arquivo;
orientar na adequagio das instalagbes fisicas
do arquivo e condicionamento de
documentos; elaborar o Regimento Interno
do Arquivo Municipal; orientar quanto a
elaboragiio de instrumentos de recuperagio
da informagdo, visando garantir a
transparéncia e O acesso a informacdo,
mediante orientagiio de profissional de nivel
superior da érea de Biblioteconomia,

5.0. DETALHAMENTO GERAL DO OBJETO
5.1. A empresa a ser contratada, devera executar os servicos conforme descrigdes abaixo:

a) Avaliar todos os documentos provenientes de todos os orgaos

administrativos para o Arquivo Central da Secretaria de Planejamento

Administrativo;

b) Transferir o acondicionamento dos documentos intermediari
(quatro mil) caixas do tipo arquivo;

¢) Higienizar e promover a destinagdo final
documentos quantos aos prazos precaucionais;
d) Orientar quanto a criagdo e capacitar a
Avaliagdo de Documentos;

e) Elaborar metodologia de Gestio D
Arquivo; -

f) Orientar
condicionamento de documentos;

g) Elaborar o Regimento Interno do Arquivo Municipal;
h) Orientar quanto a elaboragdo de instrumentos de recuperagdo da

informacgo, visando garantir a transparéncia e 0 acesso 2 informagéo,
mediante orientagio de profissional de nivel superior da drea de

Biblioteconomia.

os para 4.000

e a racionalizagdo dos
Comissdo Permanente de
ocumental e capacitar equipe técnica do

na adequagdo das instalagbes fisicas do arquivo e

6. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS
6.1. As despesas decorrentes da contratagio serdo provenien
consignados da Secretaria de Planejamento e Administragao, conforme abaixo:

tes dos recursos orcamentarios
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- Dotagdo Or¢amentaria: 0601.04.122.0035.2.018 ~ Manutengdo das Atividades da Sec
- de Planejamento e Administragdo; |
Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00
Fonte de Recurso: 1001000000 — Recurso Ordinério;.

- Outros Servigos de Terceiro Pessoa Juridica.

CONTRATACAO
do objeto desta licitacdo, pelo
mil reais).

7. DOS VALORES ESTIMADOS DA ARRECACAO EDA

71, O valor estimado da despesa estima com a execugao
perfodo de 12 (doze) meses ¢ de R$ 159.000,00 (cento e cinquenta e nove

9. DOS PRAZOS E PAGAMENTO
9.1. O pagamento serd efetuado pro
em até 30 (trinta) dias contados a partir
Contratada;

9.2 -~ Havendo erro n
liquidagdo da despesa, 0 pagament
medidas saneadoras., Nesta hipétese, o prazo para pagamento
comiprovagdo da’ regularizagio da’ situagdo, néo acarretando qualquer Onus para a
Contratante; ST ‘ : ' ‘
9.3 - A Contratada regularmente o
Lei Complementar n® 123/06, ndo sofrera
abrangidos pelo referido regime;

9.4 - O pagamento serd efetuado por me
agéncia e estabelecimento-bancario indicado pela-Contratada;

9.5 - A Contratante nio se responsabilizara por qualquer despesa que venha a ser efetuada
pela Contratada, que porventura ndo tenha sido acordada no contrato; ‘

96.- A Liberacdo do pagamento fica condicionada a apresentagdo dos documentos de
regularidade para com as Fazendas Federal (CND Tributos Federais), Estadual (CND
Tributos Estaduais), Municipal (CND Tributos Municipais) e Trabalhista (CND

Trabalhista);

9.7 - Nenhum pagamento sera efetuado a
liquidagdo por qualquer obrigagdo financeira,
pregos, ou de compensagdo financeira por atraso de pagamento.

porcionalmente ao que for solicitado pela Contratante,
da data da apresentagéo da Nota Fiscal/Fatura pela

a apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura ou circunstincia que impeca a

o ficard pendente até que a Contratada providencie as
iniciar-se-2 apés a

ptante pelo Simples Nacional, instituido pelo Art. 12° da
a retengdo quanto aos impostos e contribuigdes

io de trarisferéncia bancaria em conta corrente, na

CONTRATADA, enquanto pendente de
sem que isso gere direito & alteragdo dos

10.0 - DAS OBRIGAC()ES DA CONTRATANTE

10.1 - Séio deveres da CONTRATANTE:
10.1.1 - Fiscalizar a realizagdo do servigo contrata
10.1.2 - Zelar. pela fiel execugao do. objeto e p
explicitas ou implicitas; -
10.1.3 - Assistir a CONTR
adequados;
10.1.4 - Bxigir -da CON

. melhor qualidade na execugdo do objeto licitado;

10.1.5 - Verificar a adequabilidade dos recursos empreg

a melhoria dos servigos dentro dos prazos previstos;

do;
leno atendimento as especificagdes

ATADA na escolha- dos métodos executivos mais

TRATADA. a modificagdo de técnicas inadequadas, para

ados pela CONTRATADA,

exigindo
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. .10.1.6 - Estabelecer diretrizes, dar e receber informagdes sobte a execug
Cont;‘atb; N ; o A
jar a paralisagdo da execugio do Contrato quando, objetivamentey

10.1.7 - Determiri ‘
constatada uma irregularidade que precisa ‘ser sanada, agindo com firmeza e

prontiddo;
10.1.8 - Conhecer detalhadamente o Contr
10.1.9 - Levar ao conhecimento dos seus superiores aqui

possibilidades de corregéo.

ato e as clusulas nele estabelecidas;
lo que ultrapassar as suas

110 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

11.1 - Sdo deveres da CONTRATADA:
11.1.1 - Recrutar elementos habilitados e com experiéncia para tal fim;
11.1.2 - Executar o servico através de pessoas idéneas, assumindo total
responsabilidade por quaisquer danos ou falta que venha a cometer no desempenho

de suas fungdes, podendo a CONTRATANTE solicitar a substitui¢do daqueles cuja

conduta seja julgada inconveniente;
11.1.3 - Facilitar a acgdo da -fiscalizagdo na inspegdo do servigo, prestando,
forem solicitados pela CONTRATANTE;

a a reparar, corrigir, remover ou substituir, as
ficarem vicios,

prontamente, 0s esclarecimentos que

11.1.4 - A CONTRATADA ¢ obrigad

suas expensas, no total ou em parte, 0 objeto do contrato em que se veri

defeitos ou incorrecdes resultantes da sua execugao.

11.1.5 - Pagar todos o0s tributos que, direta ou indiretamente,
prestagio do servigo contratado, inclusive quanto a méo-d
alimentagdo, estadia, encargos sociais, trabalhistas e previdenciérios, assim como
luctos, despesas administrativas, riscos, transportes, seguros € demais 6nus fiscais;
11.1.6 - Manter durante toda a execucdo do’contrato, em compaﬁbilidad’e com as
obrigagdes por cle assumidas, todas as condigbes de habilitagio e qualificagéo
exigidas na licitagao. ‘ : ' :

11.1.7 - A CONTRATADA obriga-se a aceitar, nas mesmas condigdes da proposta, os
atualizado do objeto da presente licitagao,

incidam sobre a
e-obra, salarios,

acréscimos ou supressdes do valor inicial
nos termos-do art. 65,-§1, da Lei n® 8.666/93.
11.1.8 - Fornecer todo material necessario,
como a mao-de-obra necessaria e adequada,
perfeito cumprimento do objeto contratual, fornecen
hospedagem, alimentagdo e transporte para seus empregados, sem qua
adicional para a CONTRATANTE. S '

de boa qua]idade, para cada evento, bem
devidamente uniformizada, para o
do, quando for necessario,
Iquer 6nus

13, DO PRAZO DE VIGENCIA

13.1. A vigéncia do contrato ficara adstrita a vig
iniciando com a sua assinatura, e findando em
firmado, podendo, por interesse da Administragdo,
limitada sua duragédo.em 60 (sessenta) meses, 110s te

n®, 8.666, de 1993, -

&ncia do respectivo crédito orcamentario,
31 de dezembro do exercicio que for
ser prorrogada por periodos sucessivos,
rmos do inciso II, do artigo 57, da Lei
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técnico ndo for socio efou diretor da e
tacdo da copia da Ca

¢) Se o responsavel
comprovagio serd atendida mediante a apresen
Trabalho ¢ Previdéncia Social (CTPS) devidamente assinada ou Con
Prestagdo de Servigo celebrado de acordo com a legislagdo civil comum.

16, PENALIDADES
161 - O nio cumprimento das obrigagdes pela Contratada ¢

previstas no Edital.

ulminara as penalidades

Aracati/CE, 23 de setembro de 2021;

: . AnaMe r&z‘ M%}nbé Juca

Secretaria Municipal dg Planejamento e Administragéo

A
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, ANEXOII L N v Y
" Ref.: TOMADA DE PRECOS N° 06.001/2021-TP "~ oS KK(
MODELO SUGESTIVO DA CARTA PROPOSTA e 1. 2
(colocar em papel timbrado) , o RURRIER ™ 2
. W - o b
| ORI

.......

A
PREFEITURA MUNICIPAL DE ARACATI-CE.
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO.

REF.: PROPOSTA DE PRECOS.

Item

Descri¢do do Servigo

Unidade

Quantidade

V. Mensal

V. Global

(Valor Global por Extenso)

Validade da Proposta: 90 (NOVENTA) DIAS.
Prazo de Execugdo: 31.12.2021.

DADOS DO PROPONENTE
Razfo Social: I

Endereco: - |

Cidade: |

CNPJ:
Fone:

CGF: |
e-mail: |

Localidade-UF, ___ de de20_ .

(carimbo e assinatura do responsével legal)




